MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

8 AVENIDA Y 15 CALLE ZONA 13 - PBX: (502) 2223-4000 WWW.CIV.GOB.GT

INFORME QUE PROPUGNA EL DECRETO 57-2008
(Articulo 10, Informacion publica de oficio, numeral 26)
Archivo General
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Viv ienda

El Archivo General del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, se
encuentra ubicado en 8°. Avenida y 15 calle zona 13, primer nivel cuyo funcionamiento
depende de la Secretaria Administrativa.

FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD: EIl Archivo funciona por medio de un procedimiento
gue permite la recepcion de los documentos o expedientes que han concluido su ciclo o
proceso; asi pues llega al archivo en definitiva para que, en forma organizada y adecuada,
se facilite su localizacién y, en consecuencia, su consulta posterior. La finalidad del
Archivo General es proteger, organizar, conservar y custodiar el patrimonio documental,
es decir toda la documentacion producida y/o recibida por el Ministerio y sus
dependencias, en cumplimento de las tareas que le son inherentes.

SISTEMA DE REGISTRO:

ARCHIVO DE GESTION: Comprende la documentacion que es sometida a una continua
utilizacién y consulta por las oficinas productoras y por particulares interesados; misma
que es conservada mientras dure su vigencia administrativa.

ARCHIVO CENTRAL O DE INTERMEDIO: En esté se agrupan todos los documentos de
Archivo de Gestion, su consulta ya no es tan frecuente, continia con su periodo de
vigencia administrativa y son objeto de consulta, ya no solo por el personal administrativo
sino por investigadores y por los ciudadanos en general.

ARCHIVO HISTORICO: También se le denomina “Etapa de Descentralizacion
Documental”; y en éste se centraliza todo el fondo documental para formar un archivo
historico. En esta etapa el documento ya ha perdido su vigencia administrativa; pero, ha
adquirido un nuevo valor, el historico; y con ello deja también el patrimonio documental
administrativo y toma un valor de gran relevancia y trascendencia, pasa a formar parte
del patrimonio histérico de la nacion.

PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO: La informacién esta
libre para las mismas instituciones que la generan, instituciones gubernamentales, no
gubernamentales, dependencias, asi como cualquier persona que desee consultar
documentos que obran en el Archivo General. Para acceder a cualquier documentacion,
basta con solicitarlo a través de la Seccion de Informacion Registro y Archivo del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda o bien por medio de la Unidad
de Informacién Publica; quienes a su vez lo requieren a la persona que se encuentra
permanente en el Archivo General, dandole asi una atencién personalizada a la solicitud.
El Archivo cuenta con personal calificado y area de parqueo para un mejor acceso.

La Nueva Guatemala de la Asuncion, enero de 2011.

FLEADATDDNIY INDNE VTENZAN DY ONCYONE '\ )
G@ kgt C Do ALYARD (O LOM

1 =P e \ \ 1
&G U o\ EE MDA IE A



